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SISSEJUHATUS

Korgkoolis on kirjutamisoskus iiks mitmekiilgsemaid to0riistu, kuna see vdimaldab
viljendada, arendada ja selgitada motteid ning muuta need teistele arusaadavateks.
Kirjutamisoskus on lahutamatult seotud kirjapandu mdistmisega: osates ise kirjutada,
suudate te ka kriitiliselt hinnata teiste kirjapandut.

Opingute kiigus koostatavad kirjalikud t66d aitavad mdista ja kinnistada dpitavat
materjali, omandada uurimist60 kogemusi ning harjutada ennast arusaadavalt ja
vorminduetele vastavalt vdljendama. Kirjaliku t66 pohjal on vdimalik anda iilidpilasele
tagasisidet ja hinnata saavutatud teadmiste ning oskuste taset. Kunsti- ja loomeerialadel
tdidab kirjutamine sageli ka praktilise voi loomingulise protsessi dokumenteerimise,
analiiiisimise ja reflekteerimise rolli. Samuti on kirjutamine osa loomeprotsessist, mis aitab
mdtestada oma kunstilisi valikuid ja tulemusi ning seeldbi konkureerida edukamalt laiemal
kunstivdljal (nt portfoolio, niitusetekstide, projektikirjelduste, grantide ja taotluste jms
kirjutamisel).

Opingute jooksul tehtavate kirjalike to6de hulka kuuluvad erineva mahuga kirjalikud
ilesanded ning 16put6o kirjalik osa. Kirjalikud t66d tuleb koostada ja vormistada iihtsete
nduete alusel. Osa vormistusnduetest on iildised ja kohustuslikud kdikidele kirjalikele
toodele, osa tulenevad t60 liigist, eesmirgist ja erialasest eripérast. Kirjalike toode juhend
keskendub eeskétt vormistus- ja esitusnouetele; konkreetsete todde sisulised nduded méérab

vastava Oppeaine todjuhised voi juhendaja.

1. KIRJALIKE TOODE LIIGID

Opingute kiigus koostatavad iseseisvad kirjalikud t66d vdivad vastavalt mahule, eesmirgile
ja Oppeaine iseloomule olla erinevat liiki. Kédesolevas juhendis kasitletakse eeskitt jirgmisi
kirjalike to6de pohitiitipe:

e kirjalik koduiilesanne;

e esseec;

o referaat;

o refleksioon;

e protsessikirjeldus;

e 10putdo.



Lisaks eeltoodule voivad Oppetdods esineda ka muud kirjalikud to6ovormid nagu

praktikaaruanded, projektikirjeldused jm, mille tipsemad nduded médrab dppejoud.

1.1 Oppetod kiigus koostatavad kirjalikud tood

Kirjaliku koduiilesande eesmirk on eelkdige Opitud teadmiste kontrollimine ja
kinnistamine ning nende rakendamise harjutamine etteantud teemade ja kiisimuste kaudu.
Kirjalik kodutilesanne eeldab korrektsust, mdistete tdpset kasutamist ja loogilist iilesehitust
ning selle fookus ei ole loomingulisel enesevéljendusel, vaid arusaamise ja omandatud
teadmiste demonstreerimisel. Kirjalik koduiilesanne vdib mahult olla iihest kuni mitme
lehekiiljeni. Mitmelehekiiljelise kirjaliku t66 puhul vormistatakse tiitelleht (vt alaptk 3.1 ja
lisa 1) ning t606 lehekiiljed nummerdatakse. Lithemate todde puhul voib 6ppejou loal piirduda
lihtsustatud vormistusega. To0 peab olema keeleliselt ja stiililt korrektne. Tods
kasutatavatele allikatele tuleb viidata ning tabelid ja joonised vormistada vastavalt juhendis
kirjeldatud nduetele (vt alaptk 2.1 ja 2.2).

Essee cesmidrk on eelkdige iseseisva motlemise, argumenteerimisoskuse ning
pohjendatud seisukoha véljendamise arendamine ja hindamine. Essees eeldatakse teema
motestamist autori enda vaatepunktist, seoste loomist kédsitletava materjali vahel ning selget
jaloogiliselt liles ehitatud arutlust. Allikate kasutamine annab vdimaluse autori seisukohtade
toetamiseks, kuid essee keskmes ei ole allikapdhine teadmiste refereerimine, vaid iseseisev
analiilis ja argumentatsioon. Kirjanduse kasutamine ei ole kohustuslik, kuid allikate
kasutamisel tuleb neile korrektselt viidata (vt ptk 4). T66 mahu maéaédrab Sppejoud.
Vormistuselt on essee sarnane kirjalikule koduiilesandele.

Referaadi eesmirk on eelkdige etteantud teema késitlemine olemasolevate allikate
pohjal ning nende sisu siistematiseeritud kokkuvote, siintees ja analiilis. Referaat eeldab
asjakohaste allikate leidmist ja valikut, nende kriitilist lugemist ning eri autorite
seisukohtade vordlemist ja seostamist. Referaadi keskmes ei ole autori isiklik arvamus, vaid
allikapdhise teabe motestatud koondamine ja analiiiitiline esitamine. Referaat eeldab
allikmaterjali siinteesimist, mitte tiiksnes eri autorite seisukohtade jdrjestikust
timberjutustamist. Kirjanduse kasutamine on kohustuslik ja allikate kasutamisel tuleb neile
korrektselt viidata (vt ptk 4).

Referaadi teema tuleneb Oppeainest ja selle médrab Oppejoud voi valib iilidpilane,

kooskolastades selle Oppejouga. Kirjandusallikate arvu maéédrab Oppejoud, tdiendavate



allikate arv ei ole piiratud. Refereerida v3ib ka iihe autori teost vastavalt teemale. Referaadi
maht lepitakse kokku dppejouga.

Soovitatav referaadi kolmene struktuur:

o iilevaade refereeritavate allikate seisukohtadest;

o iilevaade refereeritavate allikate kontekstist (autor, allikate seos teiste allikatega);

e jareldused ja/vdi omapoolne arvamus.

Protsessikirjelduse eesmérk on kaardistada t60 kdik ning anda siisteemne iilevaade
sellest, mida ja kuidas t66 kdigus tehti. Protsessikirjeldus vastab eeskétt kiisimusele ,,mida
tegin ja kuidas?* ning keskendub tegevuste kirjeldamisele ja dokumenteerimisele.

Protsessikirjelduses kasitletakse:

o ldhteseisundit ja piistitatud eesmérke;

o tehtud valikuid ja nende ajastust;

o kasutatud materjale, tddvahendeid ja meetodeid;

e tdOetappe ja nende jérjestust;

e vajaduse korral ka probleeme, katsetusi, muudatusi ning rakendatud lahendusi.

Protsessikirjelduse fookus ei ole t60 tulemuse hindamisel ega siivaarutlusel, vaid
labipaistval ja jélgitaval dokumenteerimisel, mis vdimaldab t&Oprotsessi moista ka
korvalisel lugejal. Protsessikirjeldus voib olla toetatud visuaalse materjaliga (nt fotod,
skeemid, joonised), mis aitab t60 kdiku selgitada. Visuaalne materjal tuleb vormistada ja
viidata vastavalt kidesoleva juhendi iildnduetele (vt alaptk 2.1 ja 2.2).

Refleksiooni eesmirk on dpitu mdtestamine ning vastamine kiisimusele ,,Miks tegin nii
ja mida sellest dppisin?“. Refleksioon keskendub tehtu analiilisimisele ja hindamisele ning
aitab teadvustada praktilise kogemuse tdhendust dppija arengus.

Refleksioonis analiiiisib iilidpilane:

e oma toOprotsessi ja tehtud otsuste pohjendatust;

e tulemuste vastavust piistitatud eesmarkidele;

o tekkinud dpikogemusi, Onnestumisi ja kitsaskohti;

e saadud teadmiste ja oskuste tdhendust edasise erialase arengu seisukohalt.

Refleksioon ei ole pelgalt stindmuste kirjeldus ega vabavormiline arvamusavaldus, vaid
teadlik ja pdhjendatud arutlus. See seob praktilise kogemuse teoreetiliste teadmiste,

varasemate t00de, Oppeaines késitletud mdistete voi erialaste késitlustega.



Refleksioon ja protsessikirjeldus on kirjalikud todvormid, mille eesmirk on
loomingulise, praktilise vOi uurimusliku tegevuse mdtestamine, analiilisimine ja
dokumenteerimine. Neid kasutatakse eeskitt kunsti-, disaini-, konserveerimis- ja
restaureerimisalastes Oppeainetes, kuid ka teistes ainetes, kus on oluline Oppimis- voi
tooprotsessi teadlik kédsitlemine.

Protsessikirjeldus ja refleksioon voivad esineda:

e iseseisva kirjaliku toona;

e osana mahukamast to0st (nt praktikaaruanne, projektikirjeldus, loomingulise voi

konserveerimis-/restaureerimisprojekti kirjalik osa).

Ka refleksiooni ja protsessikirjelduse puhul kehtivad kdesoleva juhendi iildised nduded
keelelisele korrektsusele, selgele struktuurile, viitamisele ning illustratsioonide
vormistamisele (vt ptk 2). T66 maht, tdpne struktuur ja vormistusaste méératakse vastava
Oppeaine todjuhendis voi lepitakse kokku dppejouga.

Kirjalike toode esitamine. Kirjalikud t66d voib saata kokkuleppel Oppejouga
elektrooniliselt ettendhtud vormingus ja etteantud aadressile. Elektrooniliselt esitatava t60
faili nimi peab sisaldama t60 pealkirja ja esitaja nime (nt Essee Eesnimi Perenimi.docx)

ning vajadusel eriala v3i dppeaine tihistust.

1.2 Loputoo

Loputoo eesmirk on erialase iseseisva t60 kavandamine ja teostamine ning todprotsessi
ja tulemuste libimdeldud analiitis. Loput6d on juhendaja(te) juhendamisel tehtav erialane
t00, mis nditab iilidpilase voimet rakendada dpingute kdigus omandatud teadmisi ja oskusi
tervikliku projekti teostamisel. Loputdode iildised nduded ja hindamispohimotted on
sdtestatud Korgema Kunstikooli Pallas 16putddde eeskirjas.

Loputdo voib Korgemas Kunstikoolis Pallas olla:

e loominguline projekt, mis koosneb praktilisest osast ja selgitavast kirjalikust osast;

e Jloominguline v31 konserveerimis-/restaureerimise projekt, mis koosneb praktilisest

osast ja uurimuslikust kirjalikust osast;

e teoreetiline uurimistoo.

Koik 16put6dd sisaldavad kirjalikku osa, mille eesmirk on:

o teha nédhtavaks t66 ldhtekohad, probleemipiistitus ja eesmérgid;

e dokumenteerida ja motestada toOprotsessi;



e analiiiisida saavutatud tulemusi;

o siduda t60 erialase, teoreetilise ja professionaalse kontekstiga.

Loputood kirjalik osa ei ole t60 korvalprodukt, vaid lahutamatu osa 10putdost, mis

vOimaldab hinnata t66 sisulist pohjendatust, metoodilist teadlikkust ja professionaalset

refleksioonivoimet.

Kirjaliku osa liik méératakse kindlaks koostdos juhendajaga ning peab olema kooskdlas

10putdd eesmirgi, eriala ning valitud todvormiga. Kirjaliku osa tépne iseloom, iilesehitus ja

rohuasetused soltuvad valitud kirjaliku osa liigist ning 15put66 sisust (vt tabel 1).

Tabel 1. Ulevaade Pallase 15putdd kirjalike osade liikidest

Loomingulise projekti
selgitav kirjalik osa

Loomingulise voi
praktilise projekti

Teoreetiline
uurimistoo

(kunsti- ja uurimuslik Kirjalik
disainiprojektid) 0sa

Eesmirk Loomingulise projekti Projekti toetav ja Iseseisev teoreetiline
motestatud avamine, pohjendav uurimus, mis | uurimus; ei eelda
dokumenteerimine ja lahtub selgest loomingulise ega
reflekteerimine. uurimisprobleemist/- praktilise projekti
Tegemist ei ole kiisimusest ning seob valmimist
uurimistoo, vaid uurimistulemused (ndited/objektid
loomingulist tulemust otseselt projektiga. voivad olla
toetava ja avava uurimismaterjaliks.
tekstiga.

Pohi- Millest projekt 1dhtus ja | Mida uuriti? Milline on

kiisimused | miks teema valiti? Kuidas uuriti? uurimisprobleem ja -
Millised olid Millised olid tulemused | kiisimused?
kontseptuaalsed, ja jareldused? Kuidas on teema
esteetilised ja Kuidas uurimus teoreetiliselt
funktsionaalsed mojutas projekti raamitud?
lahtekohad? valikuid ja Millised on analiiiisi
Kuidas idee arenes ja 16pptulemust? tulemused ja
milliste valikute kaudu jéareldused?
projekt kujunes? Milline on t66 panus
Milliseid materjale, valdkonda?
tehnikaid, t66votteid voi
meediume kasutati ning
miks?
Mida projekt dpetas ja
kuidas suhestub erialase
praktikaga?

Lihenemine | Praktikapdhine ja Uurimuslik ja Stisteemne,
autoripositsiooni avav. metoodiliselt teoreetiliselt
Seob loomeprotsessi pohjendatud. pohjendatud ja




erialase, kultuurilise ja
professionaalse
kontekstiga.

Voib viidata eeskujudele

Projektiga tihedalt
seotud; uurimus
informeerib praktilisi
valikuid.

metoodiline.
Panustab erialasesse
motestamisse vOi
praktikasse.

ja mojudele ilma Analiiiitiline ja
stivauurimusliku tdenduspohine.
kohustuseta.
Ei dubleeri
visuaalset/esemelist
esitlust, vaid tdiendab
seda.
Sisu ja Projekti ldhtekoht ja Uurimisprobleem ja - Teoreetiline raamistik
iilesehitus eesmairgid. kiisimused (voi ja kirjanduse
Kontseptsioon ja eesmark). iilevaade.
ideeline areng. Oluliste mdistete, Metoodika kirjeldus
Tooprotsess (etapid, varasemate uuringute ja | ja pohjendus.
katsetused, valikud). praktikate iilevaade. Uurimismaterjali
Materjalide, Metoodika kirjeldus ja | siistemaatiline
tehnoloogiate ja pohjendus. analiilis.
vormiliste lahenduste Tulemuste ja toendite PShjendatud
pohjendus. analiilis. jéreldused.
Tulemuse Jareldused ja Rakenduslik véartus
reflekteerimine ja rakenduslik véartus. (nt soovitused).
eneseanaliiiis Konserveerimise ja
restaureerimise
projektidel lisaks:
objekti ajalugu ja
vaartused; seisund;
tooprotsesside ja
tulemuste analiiiis.
Soovituslik | 20 000-35 000 20 000-35 000 70 000-100 000
maht tdhemarki tdhemarki tdhemarki
(koos tithikutega) (koos tithikutega) (koos tithikutega)

Loputooé esitamine. Koos 10putdoga tuleb autoril esitada ka 16putdd kohta kdivad

mirksonad, autorideklaratsioon ja lihtlitsents.

Loput6d kohta sonastatud 3—5 mérksona tdhistavad to0s késitletavaid olulisemaid

teemasid. Marksonad lihtsustavad

16putdd  hilisemat arhiveerimist ning leidmist

andmebaasides ja e-kataloogis ESTER. Mirksonad katavad (1) valdkonna/eriala (nt

konserveerimine; graafika; teenuste disain), (2) objekti voi t66 liigi (nt dekoor; Slimaal;

nditused; disain), (3) materjali/tehnika/meediumi (nt puit; krohv; tekstiilid; keraamika;

videosalvestus), (4) keskse teema vdi probleemi (nt biokahjustused; kasutajakogemus;

taaskasutus; identiteet; omakultuur) ning vajadusel (5) protsessi vdi meetodi (nt




konserveerimine; prototliiipimine; kasutajauuring; teenusekujundus). Hea maérksdna on
konkreetne ja standardne, véldib liiga tldiseid sonu (“kunst”, “disain”) ning sisaldab
voimalusel objekti nime voi tdpsustust, kui see on t60 fookuse mdistmiseks oluline.
Mairksdnade sobivuse kontrollimiseks saad kasutada eesti maérksonastikku EMS
(ems.elnet.ee/) ja ingliskeelsete mirksonade kontrollimiseks Getty sonastikke

(getty.edu/research/tools/vocabularies).

Loputoods tuuakse méarksonad dra sissejuhatuse 10pus ning inglisekeelsed méarksonad
(keywords) restimee 10pus. Mérksonade niited on toodud lisas 3.

Loputdd esitamisel esitab iilidpilane autorideklaratsiooni, millega kinnitab, et t66 on
iseseisvalt koostatud ning kasutatud allikad on korrektselt viidatud. Autorideklaratsiooniga
voetakse vastutus to0 sisu, kasutatud materjalide ja voimalike digusrikkumiste (sh plagiaadi)
eest. Autorideklaratsiooni vorm ja tdpne sOnastus on esitatud juhendi lisas 4.

Lisaks esitab iilidpilane lihtlitsentsi, millega annab kdrgkoolile diguse 16putddd séilitada,
arhiveerida ja teha see vajadusel kéttesaadavaks (nt Pallase digiarhiivis voi raamatukogus)
juhendis kirjeldatud tingimustel. Lihtlitsents ei vooranda autoridigusi: autor jddb teose
oiguste omajaks, kuid annab mitteainudigusliku kasutusloa. Lihtlitsentsi vorm ja tingimused
on esitatud juhendi lisas 4.

Autorideklaratsioon ja lihtlitsents asuvad 16put66 10pus.

2. KIRJALIKE TOODE ULDNOUDED

Koik kirjalikud t66d peavad olema keeleliselt ja stiililiselt korrektsed. Keelekasutus peab
olema selge, tipne ja asjatundlik ning vastama t66 eesmaérgile ja liigile. Kasutada tuleb
erialast oskuskeelt ja iildtunnustatud terminoloogiat. Viltida tuleb slidngi, konekeelset
viljenduslaadi, pohjendamatult emotsionaalset keelekasutust ning sisutiihje voi ebaselgeid
véljendeid. Sonastus ja lauseehitus peavad vastama eesti digekirjareeglitele.

Kogu t66 ulatuses tuleb kasutada {ihtset kdneviisi, stiili ja terminoloogiat. Mdisteid,
termineid ja siimboleid tuleb kasutada jérjepidevalt. Vajaduse korral voib termini
esmamainimisel lisada lithiselgituse, eriti juhul, kui on pdhjust arvata, et mdiste ei pruugi
to0 lugejale olla tliheselt arusaadav. Eelistada tuleb varasemates eestikeelsetes erialastes

allikates kasutatud terminoloogiat; uue termini kasutuselevotmine peab olema pdhjendatud.


https://ems.elnet.ee/index.php
https://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/index.html

Kirjalikud t66d esitatakse iildjuhul digitaalselt arvutis vormistatuna. Vaikimisi vorming
on A4 (210 x 297 mm). Kui dppeaine todjuhendis ei ole sétestatud teisiti, kasutatakse
jargmisi lehevormingu seadeid:

o {la-jaalaserv 3 cm;

e vasak serv 3 cm;

e parem serv 2,5 cm.

PShifondina kasutatakse Times New Roman piistkirja suurusega 12 punkti. Reavahe on
1,5. Loigud eristatakse taandega; pealkirjale vahetult jirgnev 16ik on erand ja algab ilma
taandeta. Tekst joondatakse {ildjuhul mdlemast servast (justify / réopjoondus).

Viiksemas kirjas (8—10 punkti) voib vormistada joonealuseid viiteid ja markusi, jooniste
ja tabelite allkirju, lisade teksti ning pikemaid néiteldike. Vormistus peab olema kogu t66
ulatuses iihtne ja loetav.

To6 liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis varustatakse pealkirjadega. T66
pohiosa peatiikid nummerdatakse araabia numbritega, soovitatavalt hierarhilise siisteemi
alusel (nt 1; 1.1; 1.1.1). Kd&ik t66 iseseisvad osad (nt sisukord, sissejuhatus, kokkuvote,
kasutatud kirjanduse loetelu, resiimee) ning peatiikid alustatakse uuelt lehelt. Kui pealkirjaga
samale lehele ei mahu vihemalt kolm rida jargnevat teksti, alustatakse peatiikki uuelt lehelt.

Koik t66 lehekiiljed nummerdatakse automaatselt. Tiitelleht arvestatakse lehekiilgede
hulka, kuid lehekiiljenumbrit sellele ei mérgita. Lehekiiljenumbrid paigutatakse lehekiilje
alla keskele voi paremasse nurka.

Tabelid, joonised ja muu visuaalne materjal peavad olema tekstiga sisuliselt seotud,
korrektselt pealkirjastatud/allkirjastatud ning tekstis viidatud. Vormistus ja viitamine peavad
vastama kdesoleva juhendi nduetele (vt alaptk 2.1 ja 2.2). Koik kasutatud allikatest parinevad
ideed, tsitaadid, andmed, kujutised ja mottearendused tuleb korrektselt viidata vastavalt
juhendi viitamisnduetele (vt ptk 4).

Kui Oppeaine voi juhendaja on kehtestanud kédesolevast juhendist erinevad voi

tdiendavad vormistusnduded, tuleb ldhtuda vastava oppeaine juhendist.

2.1 Illustratsioonid

[lustratsioonide hulka kuuluvad t60s kasutatavad graafikud, diagrammid, skeemid,
joonised, kaardid, fotod ja muu visuaalne materjal. Illustratsioone nimetatakse vastavalt

nende laadile joonisteks voi fotodeks.
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Koik illustratsioonid peavad olema sisuliselt seotud t66 tekstiga ning toetama analiiiisi
vo1 arutlust. Illustratsioon ei ole dekoratiivne element, vaid t60 sisuline osa. Koikidele
illustratsioonidele tuleb tekstis viidata.

Igal illustratsioonil peab olema allkiri, mis lakooniliselt ja selgelt iseloomustab
kujutatavat ning sisaldab selle mdistmiseks vajalikke andmeid. Illustratsiooni allkiri algab
suure algustihega ning selle 10ppu punkti ei panda. Allkirja ees kasutatakse nimetust Joonis
vo1 Foto.

Koik illustratsioonid nummerdatakse araabia numbritega. Numeratsioon voib olla:

o ldbiv kogu t66 ulatuses (nt joonis 1, joonis 2 jne) voi

e peatiikkide kaupa (nt joonis 3.5, kus 3 tdhistab peatilkki ja 5 joonise

jarjekorranumbrit).

Kasutatav numeratsioon peab olema kogu t66 ulatuses iihtne.

Joonisel voi fotol kasutatud tdhised, lilhendid ja siimbolid tuleb selgitada kas
illustratsiooni sees voi selle allkirjas. Vajaduse korral voib allkirjale jargneda selgitav osa
(legend), mis aitab illustratsiooni mdista. Illustratsioon peab olema voimalikult iseseisvalt
arusaadav ka ilma pdhiteksti lugemata.

Koikidele illustratsioonidele tuleb tekstis voi joone all viidata, tuues vélja ka
illustratsiooni number, nt ,,vt joonis 10 voi ,,(vt joonis 10)*“. Illustratsioon paigutatakse
voimalikult ldhedale kohale, kus sellele tekstis esmakordselt viidatakse. Vaiksemad
illustratsioonid voib paigutada teksti sisse, suuremad illustratsioonid eraldi lehele. T66
pohiosas kasutatakse ainult neid illustratsioone, mis on teksti mdistmiseks vajalikud;
mahukam pildi- v3i joonismaterjal esitatakse lisades.

Kodigi teiste autorite toddest parinevate illustratsioonide puhul tuleb viidata algallikale
ning markida illustratsiooni autor voi autoridiguse omanik. Viide peab juhatama konkreetse
allikani, mille kirje on esitatud kasutatud kirjanduse loetelus. Kui autor on illustratsiooni

muutnud voi tdiendanud, tuleb see allkirjas selgelt dra méarkida.
Niited:

8 R
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Joonis 1. Kuremaa mdisa laerosett. Foto: Liisa Perend (Kdrgem Kunstikool Pallas 2024:41)
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Joonis 2. Seente ehitus (Konsa 2012: 59; autori tdiendatud)

Digitaalselt esitatavates to0des peavad illustratsioonid olema piisava kvaliteediga, et
tagada nende loetavus ja arusaadavus nii ekraanil kui ka viljatriikis.

Kui t606s kasutatakse rohkem kui viit illustratsiooni, koostatakse jooniste (ja vajaduse
korral fotode) loetelu, kus esitatakse illustratsiooni number, allkiri ja lehekiiljenumber.

Jooniste loetelu paigutatakse sisukorra jérele.

2.2 Tabelid

Tabeleid kasutatakse arvuliste andmete, kategooriate ja oluliste tekstiliste iiksuste
ilevaatlikuks ja kompaktseks esitamiseks. Tabelid peavad olema selged, loetavad ning
sisuliselt seotud t00 tekstiga. Tabel ei asenda analiiiisi, vaid toetab seda.

Koik tabelid nummerdatakse ja varustatakse pealkirjaga, et neid oleks voimalik tekstist
sOltumatult mdista ja kasutada. Tabelid nummerdatakse kas lébivalt kogu t66 ulatuses (nt
tabel 1) voi peatiikkide kaupa (nt tabel 1.2); kasutatav numeratsioon peab olema kogu t66
ulatuses iihtne. Tabeli numbri jarele punkti ei panda.

Tabeli number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale. Pealkiri peab liihidalt ja tépselt
avama tabeli sisu. Tabeli veergude ja ridade nimetused peavad olema selged ja lakoonilised;
nende vormistus peab olema kogu t66 ulatuses iihtne.

Koikidele tabelitele tuleb t60 tekstis viidata, tuues vilja ka tabeli number, nt ,,vt tabel 5
voi (vt tabel 5)“. Tabel paigutatakse voimalikult ldhedale kohale, kus sellele tekstis
esmakordselt viidatakse.

Tabeli juurde voib lisada mérkusi, mis sisaldavad tdpsustavaid selgitusi, kasutatud

moisteid vo1 viiteid allikatele. Kui tabelis kasutatakse andmeid teistest allikatest, tuleb

12



allikaviide esitada vahetult tabeli all vdiksemas kirjas. Kui tabel on koostatud teise allika
pohjal ning seda on muudetud vai tdiendatud, tuleb see tabeli allkirjas selgelt dra markida.
Digitaalselt esitatavates toodes tuleb jdlgida, et tabelid oleksid loetavad ka ekraanil ning
vajaduse korral jagatud mitmele lehele voi esitatud lisades.
Kui to0s kasutatakse rohkem kui viit tabelit, koostatakse tabelite loetelu, kus esitatakse
tabeli number, pealkiri ja lehekiiljenumber, kus tabel asub voi algab. Tabelite loetelu

paigutatakse sisukorra jérele.

3. TOO STRUKTUUR

Kirjaliku to66 struktuur sdltub to6 liigist, mahust ja eesmirgist. Uldjuhul koosneb kirjalik t6
jargmistest osadest:

o tiitelleht (vajadusel);

o sisukord (vajadusel);

e sissejuhatus;

e 00 pohiosa (jaotatud peatiikkideks ja vajaduse korral alapeatiikkideks);

e kokkuvote;

e resiimee (voorkeelne) (vajadusel);

o kasutatud kirjanduse loetelu;

e lisad (vajadusel).

Koik loetletud osad ei ole kohustuslikud igat liiki t66de puhul. Niiteks lithemad
kirjalikud t66d ei pruugi sisaldada sisukorda, resiimeed ega lisasid. Voorkeelne restimee on
kohustuslik eesktt 10putdd puhul. T66 tdpne struktuur ja kohustuslikud osad midratakse
vastava Oppeaine todjuhendis voi lepitakse kokku dppejouga.

Loominguliste, protsessi- ja projektipdhiste todde puhul vdib t66 struktuur erineda
klassikalisest uurimistod struktuurist. Sellisel juhul tuleb struktuur selgelt pdhjendada ning

tagada to0 loogiline tilesehitus ja jdlgitavus.

3.1 Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg ning sisaldab jargmisi andmeid:
e Oppeasutuse ja struktuuriliksuse nimetus, kus t66 on valminud;

o 100 pealkiri;
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o t60 liik (nt essee, referaat, praktikaaruanne, 15putdo);

e tO0 autori ees- ja perekonnanimi;

e juhendaja ees- ja perekonnanimi, ametinimetus ning olemasolul akadeemiline kraad;

e mitme juhendaja vdi kaasjuhendaja olemasolul esitatakse nende andmed eraldi
ridadel,

e t60 valmimiskoht;

e t60 valmimise aasta.

Tiitellehe vormistamisel tuleb ldhtuda kdesoleva juhendi lisas 1 toodud néidisest.

Tiitellehte ei koostata iildjuhul véga lithikestele kirjalikele toddele, kui dppejoud ei ole

madranud teisiti.

3.2 Sisukord

Sisukord paigutatakse t60 algusesse parast tiitellehte. Sisukorras esitatakse koik t60 osad ja
jaotused koos nende tdielike pealkirjade ja alguslehekiilgede numbritega. Koik lisad
loetletakse sisukorras likshaaval koos pealkirjadega.

Sisukord peab vastama tipselt t60 tegelikule struktuurile. Pealkirjad sisukorras peavad
olema identsed t60 tekstis kasutatud pealkirjadega. Pealkirjade jérele punkti ei panda.

To66 pohijaotised nummerdatakse araabia numbritega alates numbrist 1. Alapeatiikid
nummerdatakse hierarhiliselt, hdlmates tdhises ka vastava pohijaotise numbri (nt 1; 1.1;
1.1.1). Numbrite vahel kasutatakse punkti, tithikuid ei jdeta. Sissejuhatus, kokkuvdte,
resiimee, kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad jietakse nummerdamata, kuid need esitatakse
sisukorras.

Sisukord tuleb vormistada automaatselt tekstiredaktori vastava funktsiooni abil (nt MS
Word, LibreOffice voi muu samavidirne programm). Selleks tuleb koik t66 pealkirjad
médrata vastava taseme pealkirjastiilina. Automaatne sisukord tagab lehekiiljenumbrite ja
struktuuri korrektsuse ning lihtsustab sisukorra uuendamist t66 redigeerimisel. Enne t66
esitamist tuleb sisukord alati uuendada, et selles kajastuksid viimased muudatused. Sisukorra
vormistamisel ja pealkirjade kujundamisel tuleb ldhtuda kéesolevas juhendis toodud

pealkirjade vormistusnduetest. Néidis sisukorrast on toodud lisas 2.
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3.3 Sissejuhatus

Sissejuhatus on t66 algusosa, mille eesmérk on anda lugejale selge iilevaade t60 taustast,
eesmirkidest ja iilesehitusest. Sissejuhatus toimib iildjuhul t66 lithikese ,,minimudelina®,
aidates moista, millist probleemi vdi teemat kisitletakse, miks see on oluline ning kuidas t66
on lles ehitatud. Sissejuhatuse soovitatav pikkus soltub t606 liigist ja mahust. Loputd6 puhul
on sissejuhatuse soovitatav maht ligikaudu 1,5-2 lehekiilge.

Sissejuhatuses késitletakse vastavalt t66 iseloomule jargmisi aspekte:

o teema valiku pohjendus ning vajaduse korral selle piiritlemine;

e teema aktuaalsus, tidhtsus ja uudsus;

e probleemipiistitus (vajaduse korral kiisimuse vormis) ning probleemi hetkeseis;

e t60 eesmérk (milleks t66 tehakse);

e uurimisobjekt voi késitletav ndhtus, materjal, protsess voi projekt;

o aine ehk vaatenurk voi aspekt, millest objekti vo1 ndhtust késitletakse;

e 100 lilesanded ehk sammud, mille abil eesmérki saavutatakse;

o kasutatavad meetodid ja toovotted.

Koik loetletud elemendid ei pruugi olla vajalikud igat liiki todde puhul. Loominguliste,
protsessi- vOi projektipohiste todde korral vdivad uurimisobjekti ja -aine asemel olla
keskmes t60 ldhtelilesanne, loominguline probleem voi praktiline eesmirk ning nende
késitlemise viis.

Sissejuhatuses voib lithidalt viidata ka oodatavatele tulemustele ning selgitada, millistes
to0 osades késitletakse {iiksikuid teemasid pohjalikumalt. Meetodeid voib tutvustada
sissejuhatuses tildiselt voi késitleda neid eraldi peatiikina t66 pohiosas.

Sissejuhatus ei ole t66 kokkuvdte ega detailne tulemuste kirjeldus, vaid loob raamistiku

t00 edasiseks lugemiseks.

3.4 Pohiosa

T66 pohiosa on kirjaliku t66 keskne ja mahukaim osa. PGhiosa koosneb peatiikkidest,
alapeatiikkidest ja vajaduse korral nende alljaotustest ning selle iilesanne on kisitleda
sissejuhatuses piistitatud eesmirke ja iilesandeid. Pohiosa peab moodustama loogilise ja

sidusa terviku, kus iiksikud osad toetavad iiksteist ning viivad t66 eesmirkide tditmiseni.
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Pohiosa iilesehitus soltub t66 liigist, mahust ja iseloomust. Sageli koosneb pdohiosa
kahest kuni kolmest peatiikist, kuid see jaotus on soovituslik, mitte kohustuslik. Klassikalise
uurimist6d puhul voib pdhiosa struktuur olla jirgmine:

o esimeses peatiikis analiilisitakse uuritavat probleemi, antakse iilevaade teemaga
seotud varasemast kirjandusest ning tutvustatakse to0 teoreetilisi ldhtekohti ja
uuritava valdkonna olukorda;

e teises peatiikis kirjeldatakse uurimuse metoodikat, pdhjendatakse valitud meetodite
sobivust ning tutvustatakse uuritavat objekti, andmete kogumise ja todtlemise viise;

e kolmandas peatiikis esitatakse uurimistoo tulemused, nende analiiiis ja tolgendus.

Uurimistulemuste késitlemisel tuleb vdimaluse korral hinnata nende usaldusvéérsust,
tuua vélja piirangud ning vorrelda saadud tulemusi varasemates allikates esitatud
seisukohtade v31 andmetega. Arutluses peavad selgelt avalduma t66 autori enda seisukohad
ja jéreldused.

Loominguliste, protsessi- ja projektipohiste ning konserveerimis- ja restaureerimistodde
puhul voib pohiosa iilesehitus erineda klassikalisest uurimisto6 struktuurist. Sellisel juhul
keskendub pohiosa t66 ldhteiilesandele, protsessi kirjeldusele, tehtud valikute
pohjendamisele, kasutatud meetoditele ja t66 tulemustele. Oluline on, et ka selliste toode
pohiosa oleks analiiiitiline ning seoks praktilise tegevuse teoreetiliste késitlustega voi
erialase kontekstiga.

PShiosas voOib kasutada tabeleid, jooniseid, skeeme, fotosid ja muid visuaalseid
materjale, kui need toetavad analiiiisi ja arutlust. Kdik visuaalsed elemendid peavad olema

tekstiga selgelt seotud, korrektselt allkirjastatud ning tekstis viidatud (vt alaptk 2.1 ja 2.2).

3.5 Kokkuvote

Kokkuvote on t66 10puosa, milles esitatakse t60 peamised jireldused ja tulemused.
Kokkuvotte eesmirk on siinteesida t60 pdhiosas késitletu ning anda terviklik iilevaade
sellest, milliste tulemusteni jouti ja kuidas tdideti sissejuhatuses piistitatud eesmaérgid ja
ilesanded.

Kokkuvottest peab selguma:

e kas ja kuidas saavutati t66 eesmark;

o millised olid t66 peamised tulemused ja jareldused;

o millised olid t66 olulised piirangud vai kitsaskohad.

16



Vajaduse korral voib kokkuvdttes esitada ka ettepanekuid uuritava voi kisitletava
valdkonna edasiarendamiseks, praktilisteks rakendusteks voi edasisteks uurimis- ja
arendussuundadeks. Ettepanekud peavad ldhtuma t66 kédigus saadud tulemustest ega tohi
tuua sisse uusi késitlemata teemasid.

Kokkuvdttes ei esitata uusi seisukohti, argumente ega andmeid ning sinna ei lisata viiteid
tekstile ega kasutatud kirjandusele. Kokkuvote ei ole t66 pdhiosa iimberjutustus, vaid selle
sisuline iildistus ja Ioplik motestamine.

Loominguliste, protsessi- ja projektipdhiste ning konserveerimis- ja restaureerimistodde
puhul voib kokkuvdte sisaldada ka refleksiooni tehtud valikute, todprotsessi ja saavutatud
tulemuste tdhenduse iile. Sellisel juhul on oluline siduda refleksioon selgelt t66 eesmérkide
ja tulemustega.

Kokkuvdtte soovitatav maht on ligikaudu kuni iiks kiimnendik t66 pdhiosa mahust,
arvestades t00 liiki ja iildist mahtu.

Jéareldusi ja ettepanekuid voib esitada kas kokkuvottes voi eraldi peatiikina t06 pohiosas,

soltuvalt too6 lilesehitusest ja dppeaine juhendist.

3.6 Resiimee

Resiimee on kirjaliku t66 voorkeelne lithikokkuvote, mille eesmérk on anda rahvusvahelisele
lugejale selge ja terviklik {ilevaade t60 sisust, eesmdirkidest ja tulemustest. Resiimee
esitatakse eraldi peatiikkina ning see kannab vastavat voorkeelset nimetust, nditeks
Summary, Zusammenfassung, Résumé voi Pe3tome. Pealkirja alla mérgitakse resiimee
keeles ka t66 pealkiri.

Loput6o resiimee peab olema ingliskeelne ning pealkirjaga Summary.

Restlimee peab olema iseseisev ja arusaadav tekst, mis ei eelda t66 pdhiosa tundmist.
Resiimees késitletakse tildistavalt:

e t00 eesmadrki ja ldhteiilesannet;

o Kkésitletavat probleemi voi teemat;

e kasutatud ldhenemist v6i meetodeid;

e olulisemaid tulemusi ja jareldusi.

Loominguliste, protsessi- ja projektipohiste ning konserveerimis- ja restaureerimistodde
puhul kirjeldatakse resiimees t60 eesmérki, lahteprobleemi, todprotsessi pohietappe ning

saavutatud tulemuste tdhendust.
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Resiimee ei ole t60 kokkuvdtte sdonasdnaline tdlge, vaid selle sisuline ja keeleliselt
kohandatud esitlus voorkeelses kontekstis. Reslimees ei esitata uusi teemasid, detaile ega
viiteid kirjandusele.

Resiimee soovitatav maht on soltuvalt t66 liigist ja mahust ligikaudu 1-2 lehekiilge.
Resilimee keeleline korrektsus, terminite tdpsus ja stiililine selgus on olulised ning vastutuse

resiimee kvaliteedi eest kannab t66 autor.

3.7 Lisad

Lisad paigutatakse t06 10ppu pérast kasutatud kirjanduse loetelu. Lisadeks on materjalid ja
andmed, mis tdiendavad pohiteksti, kuid mille detailne esitamine pdohiosas ei ole vajalik.
Lisad ei tohi asendada pdhiteksti ega sisaldada selle seisukohalt keskset argumentatsiooni.
Lisadesse voib paigutada nditeks mahukad tabelid, joonised, fotod, dokumentatsioonid,
kiisitlusmaterjalid, protokollid, salvestised, tehnilised kirjeldused ning muu toetav materjal.

Pohitekst peab olema arusaadav ka ilma lisasid vaatamata.

3.7.1 Kohustuslikud lisad loominguliste ja konserveerimis- ja

restaureerimisprojektide kirjaliku osa puhul

Loomingulise projekti ning konserveerimis- voi restaureerimisprojekti kirjaliku osa juurde
kuuluvad iildjuhul jargmised lisad, kui need ei ole juba esitatud t66 pohiosas:

o dokumenteeritud iilevaade praktilise t60 protsessist ja valminud tulemusest
(kirjeldus, joonised, fotod vdi muu illustreeriv materjal; vajaduse korral ka
digitaalsed salvestised);

o tervikliku t66 (praktilise ja kirjaliku osa) liihitutvustus eesti ja inglise keeles;

e vajaduse korral portfoolio, mis voib olla esitatud eraldi digitaalse failina voi
failikogumina.

Lisade tdpne koosseis ja vorm lepitakse vajaduse korral kokku juhendajaga voi

madratakse Oppeaine juhendis.

3.7.2 Lisade vormistamine

Kodik lisad peavad olema pealkirjastatud ning iga lisa algab uuelt lehelt (vt lisad 1-4). Kui

t60s on rohkem kui iiks lisa, nummerdatakse need araabia numbritega vastavalt nende tekstis
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esinemise jirjekorrale (nt lisa 1, lisa 2 jne). Lithendit ,,nr* ei kasutata ning numbri jérele
punkti ei panda.

Lisa tdhis ja pealkiri esitatakse lisa alguses. Kui iihe lisa sisu jatkub mitmel lehekiiljel,
el korrata pealkirja jargmistel lehekiilgedel; soovi korral vaib lehekiilje tilanurka lisada
tahise ,,Lisa X (jarg)“.

Kui lisasid on palju, voib lisade ette lisada eraldi lehe pealkirjaga Lisad, kus esitatakse
lisade loetelu koos pealkirjadega.

Koik lisad ja nende pealkirjad esitatakse t66 sisukorras ning igale lisale tuleb pohitekstis
viidata.

Digitaalselt esitatavate lisade puhul tuleb tagada nende selge nimetamine, loctavus ja

seos vastava lisaga (nt failinimed Lisa 1 Fotod.pdf, Lisa 2 Salvestis.mp4).

4. VIITAMINE

Koik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite ideed, seisukohad, andmed, tsitaadid, fotod,
illustratsioonid ja muu allikmaterjal tuleb viidata. Viitamine on akadeemilise aususe ja hea
teadustava lahutamatu osa.

Teiste autorite seisukohti voi andmeid vOib t60s esitada kas tsitaadina voi
refereeringuna.

Tsitaat peab igas aspektis vastama originaalile ning esitatakse jutumérkides. Viide
lisatakse vahetult parast tsitaati lopetavaid jutumairke, sdltumata tsitaadi asukohast lauses.
Kui tsitaat on osaline, tdhistatakse viljajdetud osa kolme punktiga nurksulgudes [...].
Vodrkeelne tsitaat tuleb tildjuhul tolkida eesti keelde voimalikult tapselt.

Refereerimine on teise autori seisukohtade {imberjutustamine oma sdnadega.
Refereeringu puhul jutumirke ei kasutata, kuid viitamine algallikale on kohustuslik.

Koikidele kasutatud kirjanduse loetelus esitatud allikatele peab t60s olema vahemalt tiks

viide. Viitamisel tuleb kogu t66 ulatuses kasutada iihtset viitamissiisteemi.

4.1 Tekstisisene viitamine (autor—aasta siisteem)

Tekstisisese viitamise korral esitatakse viide iimarsulgudes ning see sisaldab:
e autori perekonnanime;

e teose ilmumisaastat;
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e vajaduse korral lehekiiljenumbrit voi -vahemikku.

Lehekiiljenumber eraldatakse aastast kooloniga.

Tabel 2. Tekstisisese viitamise ndited

Allika autorid

Niited

Uhe autoriga teos

(Ambach 1999: 56)

Kahe autoriga teos

Viites esitatakse mdlema autori nimed,
eraldatuna komaga.
(Koit, Oim 1999)

Mitme autoriga teos

Viites esitatakse esimese autori nimi ja
lithend j¢ voi et al.
(Ehasalu jt 1997)

Autorita teos

Viites kasutatakse pealkirja esimest sisulist
sona (vajaduse korral liihendatult) ja
ilmumisaastat.

(Emakeel... 1994)

Mitmele allikale viitamine iithes kohas

Allikad eraldatakse semikooloniga.
(Bloomfield 1986: 271-275; Jespersen
1958: 91-94; Majtinskaja 1969: 31-33)

Kui autori nimi sisaldub lauses, ei ole vaja
seda viites korrata; viide aastaarvu ja
lehekiiljenumbriga lisatakse autori nime
jérele voi osalause 10ppu.

Arnold Kase (1980: 40) jargion ...
Arnold Kask on mérkinud (1980: 40), et ...

4.2 Joonealune viitamine

Joonealuse viitamise korral esitatakse viide lehekiilje all vastava joonealuse mérkuse kujul.

Tekstis mérgitakse viite koht tilaindeksina (*,2,? jne).

Joonealune viide sisaldab:

e autori ees- ja perekonnanime;
o teose pealkirja;

e ilmumiskohta ja -aastat;

o vajaduse korral lehekiiljenumbrit.

Niide esmakordsel viitamisel:

' Kurmo Konsa, Kultuuripdrandi sdilitamine (Tallinn, 2007), 240.

Korduvviite korral voib kasutada lithendatud kuju (autori nimi, lithendatud pealkiri,

lehekiilg).
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Niide korduvviitest:

2 Konsa, Kultuuripdrandi sdilitamine, 245.

Joonealuseid viiteid vOib kasutada ka tdiendavate selgituste, kommentaaride voi
kontekstuaalse info esitamiseks, kui see katkestaks pohiteksti loogilist voogu.
Joonealuse viitamise korral peab kasutatud kirjanduse loetelu sisaldama tdielikke

bibliograafilisi kirjeid koigi viidatud allikate kohta.

4.3 Kasutatud kirjanduse loetelu

Kasutatud kirjanduse loetelu sisaldab koiki allikaid, millele t66 tekstis, tabelites, joonistel
voi lisades on viidatud. Loetelusse ei lisata allikaid, mida t60s ei ole kasutatud.

Kasutatud kirjanduse loetelu esitatakse t00 l0puosas eraldi peatiikina ning see
koostatakse tdhestikulises jirjekorras autorite perekonnanimede alusel. Kui autor puudub,
jarjestatakse allikad pealkirja esimese sisulise sona jargi.

To66 koostamisel tuleb kasutada iihtset viitamissilisteemi kogu t66 ulatuses. Lubatud on
nii tekstisisene viitamine (autor, aasta) kui ka joonealune viitamine, kuid neid ei tohi samas
t00s segamini kasutada. Viitamissiisteemi valik sdltub dppeaine juhendist voi juhendajaga
kokkuleppest.

Kasutatud kirjanduse kirjed peavad olema piisavalt tépsed ja tdielikud, et lugejal oleks
voimalik allikas iseseisvalt iiles leida. Digitaalsete allikate puhul tuleb esitada piisiviide
(URL voi DOI) ning vajaduse korral ka kasutamise kuupiev.

Kasutatud kirjanduse loetelu vormistus peab olema kogu t66 ulatuses iihtne.

4.3.1 Kirjalikele allikatele viitamine

Kirjalikele allikatele viitamisel esitatakse bibliograafilised andmed kindlas jérjekorras, et
allikas oleks tiheselt tuvastatav. Soovitatav on kasutada viitamist autor-aasta siisteemis.
Viide koosneb iildjuhul jargmistest elementidest:

e Autor(id): esitatakse perekonnanimi, millele jirgneb eesnime initsiaal. Mitme autori
puhul eraldatakse nimed semikooloniga. Kui autoriks on organisatsioon, mérgitakse
selle nimi.

e Ilmumisaasta: méargitakse kohe autori jarel. Margitakse autori jérel sulgudes voi

punktiga eraldatult.
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o Pealkiri: esitatakse kaldkirjas voi eristatud kujul. Séilitatakse originaalpealkiri ja
oigekiri.

o Toimetaja mirkimine (vajadusel): toimetatud kogumiku puhul lisatakse nime jérele
mérge (toim.).

e Viljaandja andmed: Raamatu puhul: ilmumiskoht ja kirjastus. Ajakirjaartikli puhul:
ajakirja nimi, koide vOi number ning lehekiiljed. Peatiiki puhul: lehekiiljed
kogumikus.

o Elektroonilise allika andmed (vajadusel): Lisatakse veebiaadress (URL vdi DOI).
Mirgitakse kasutamise kuupdev kujul (vaadatud pp.kk.aaaa).

Tabel 3. Ndited kirjalikele allikatele viitamise kohta
Kirjalik allikas | Naide

Uhe autoriga Konsa, K. (2007). Kultuuripdrandi sdilitamine. Tallinn: Tallinna

raamat Ulikooli Kirjastus.

Kahe v6i enama | Ashurst, J.; Ashurst, N. (1988). Practical Building Conservation:

autoriga raamat Stone Masonry. London: English Heritage.

Toimetatud Smith, L. (toim.). (2006). Uses of Heritage. London: Routledge.
kogumik

Peatiikk Jones, S. (2017). Materiality and memory. — Brown, T.; Green, A.
kogumikus

(toim.), Heritage in Practice. London: Routledge, 45-62.

Teadusartikkel | Niinemets, U.; Laanes, E. (2021). Cultural memory and institutional
practices. Journal of Cultural Heritage, 49, 112—120.
https://doi.org/10.1016/j.culher.2021.01.004

Teatmeteose Konsa, Kurmo. (2020). Konserveerimine. — Eesti entsiiklopeedia.

artikkel https://www.entsyklopeedia.ee (vaadatud 20.01.2025).

ICOM. (2018). Preventive conservation. — ICOM Terminology.
https://icom.museum (vaadatud 12.02.2025).

Britannica. (2023). Cultural heritage. — Encyclopaedia Britannica.

https://www.britannica.com (vaadatud 05.03.2025).
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Veebiallikas ICOM. (2017). ICOM Code of Ethics for Museums.
https://icom.museum/en/resources/standards-guidelines/code-of-

ethics/ (vaadatud 12.03.2025).

Standardid ja ISO 11799:2015. Information and documentation — Document

juhend- . . . .
] storage requirements for archive and library materials. Geneva:

materjalid

International Organization for Standardization.
Arhiivi- ja Eesti Rahva Muuseum. ERM A 1234:56. Oleintarsia kisitoolaegas.
muuseumi- _ ..
allikad Digikogu kirje.

https://www.muis.ee (vaadatud 15.02.2025).
Loputood ja Kohanenkov, T. (2023). Oleintarsia tehnikas késitéolacka
kasikirjad

konserveerimine. Rakenduskdrghariduse 16put66. Korgem
Kunstikool Pallas.

Tehisintellekti | OpenAl. (2023). ChatGPT (GPT-4-pdhine suur keelemudel).
kasutamine

https://chat.openai.com/

Illustratsioonide | Kui illustratsioon voi tabel périneb teisest allikast, peab vastav allikas
ja tabelite

. olema esitatud ka kasutatud kirjanduse loetelus.
allikad

4.3.2 Intervjuud

Intervjuud loetletakse kasutatud kirjanduse loetelus eraldi alariihmana Intervjuud, kui neid
on rohkem kui iiks. Kirjes tuuakse éra intervjueeritava nimi, intervjuu aeg, pealkiri voi
teema, intervjueerija nimi, koht ning intervjuu vorm (nt késikiri, helisalvestus,
videosalvestus). Vajaduse korral voib lisada sédilitamiskoha (arhiiv, isiklik kogu).
Intervjuude ja vestluste kasutamisel tuleb arvestada uurimiseetika ja isikuandmete kaitse

pohimdtteid. Vajaduse korral tuleb intervjueeritava ndusolek dokumenteerida.
Niited:

Eller, Malli. (2000). Kdina raamatukogu minevikust. Eveliis Eller, 21. august, Kédina.

[Autori tileskirjutus].

Toom, Maris. (2004). Opetajate tiienddppe vajadusest. Anne Raiend, 20. aprill, Tallinn.

[Videosalvestus].
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Kask, Jaan. (2019). Puidukaitsevahendite kasutamisest restaureerimistoodel. Kurmo

Konsa, 14. november, Tartu. [Helisalvestus].

Mets, Anu. (2022). Oleintarsia tehnika tinapdevased rakendused. Triinu Kohanenkov, 5.

mai, Viljandi. [Kasikiri].

4.3.3 Vestlused

Vestluste alla kuuluvad struktureerimata voi poolstruktureerimata suulised allikad (nt
telefonivestlused, loengud, konsultatsioonid), mida kasutatakse taustainfo voi

kontekstuaalse allikana.

Niited:

Saareoja, Priit. (2011). Telefonivestlus. 1. aprill.

Pedak, Erika. (2011). Tekstiiliajaloo loeng. 31. jaanuar, Tartu.

Lepp, Kart. (2020). Konsultatsioon digiarhiivi séilitustingimuste teemal. 12. mérts, Zoom.

Tamm, Rainer. (2023). Vestlus seinamaalingute dokumenteerimisest. 8. september, Tartu.

4.3.4 Filmid ja audiovisuaalsed teosed

Filmi voi audiovisuaalse teose kirjes esitatakse teose pealkiri, aasta, autor voi rezissdor, teose
liik ning vajaduse korral tootja voi levitaja. Kui tegemist on veebipdhise allikaga, lisatakse

pisiviide ja vaatamise kuupéev.
Niited:
Marker, Chris. (1983). Sans Soleil. Dokumentaalfilm. Argos Films.

Konsa, Kurmo. (2019). Restaureerimise néihtamatu pool. Oppevideo. Kdorgem Kunstikool

Pallas.
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BBC. (2014). The Story of Mathematics. Dokumentaalsari. British Broadcasting
Corporation.

https://www.bbc.co.uk (vaadatud 10.02.2025).

4.3.5 Arhiivimaterjalid

Arhiivimaterjalide kirjes esitatakse sdilitav asutus, fondi nimetus voi tdhis, sdiliku number,
materjali nimetus voOi lithikirjeldus ning vajaduse korral kuupdev. Digitaalsete

arhiivimaterjalide puhul lisatakse ka veebiviide ja vaatamise kuupéev.
Niited:
Rahvusarhiiv. ERA.14.2.123. Kéina algkooli inventariraamat. 1932—-1936. [Késikiri].

Eesti Rahva Muuseum. ERM A 1234:56. Oleintarsia tehnikas késitoolaegas. 19. saj. 1opp.
[Museaal].

MulS. Eesti Kunstimuuseumi kogu. EKM j 4567. Seinamaali fotodokumentatsioon. 1987.
https://www.muis.ee (vaadatud 15.02.2025).

4.3.6 Voorkeelse kirjanduse kirjete vormistamine

Voorkeelse kirjanduse kirjed vormistatakse vastavalt allika keelele omastele
bibliograafilistele tavadele. Oluline on, et kogu t66 ulatuses jdrgitaks iihtset ja jéirjekindlat

vormistusviisi. Voorkeelse kirjanduse kirjete vormistamise néited on esitatud tabelis 4.

Tabel 4. Voorkeelse kirjanduse kirjete vormistamise néited

Voorkeelne kirjandus Niide
Ingliskeelsed kirjed. Ingliskeelsetes | (Title Case):
kirjanduskirjetes kasutatakse pealkirjade

Hint, M. (1998). Why Syllabic
Quantity? Why Not the Foot? —

kirjutamisel kas:

e pealkirjastiili (7itle Case), kus suure
algustihega kirjutatakse koik sisulised
sonad, voi Symposium, August 11-14. Parnu,

Estonia, 172-177.

Proceedings of the Finnic Phonetics
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(sentence case):
o tavalist lausealguse stiili (sentence case), Hint, M. (1998). Why syllabic
kus suure algustihega algab ainult T WY Sy
pealkirja esimene sona ja parisnimed. quantity? Why not the foot? —

Mbolemad variandid on korrektsed, kuid tihes t60s Proceedings of the Finnic Phonetics

tuleb kasutada ainult iihte stiili, mitte molemat | Symposium, August 11-14. Pérnu,
labiscgl. Estonia, 172-177.

Saksakeelsed kirjed. Saksa keeles kirjutatakse | Schmidt, W. (1963). Lexikalische
koik nimisonad suure algustihega. Kirjanduse
loetelus tuleb seda reeglit jargida sdltumata
sellest, kuidas pealkiri on vormistatud teose | zur Theorie der Wortbedeutung.
tiitellehel (nt tdielikult suurtdhtedega).

und aktuelle Bedeutung. Ein Beitrag

Berlin.

Venekeelsed ja muud ladinavilises Kkirjas | Sedov, V. V.; TrubaSev, O. N.
allikad. Vene- ja muudes ladinavilise kirjaviisiga
keeltes ilmunud allikad esitatakse kasutatud
kirjanduse loetelus ladina transliteratsioonis.
Transliteratsioon peab olema iihtne kogu t66
ulatuses. Tekstisisestes viidetes kasutatakse
samulti translitereeritud autori nime.

(1989). Etnogeneza slavjan. Moskva.

4.3.7 Liihendite kasutamine

Vodrkeelsetes kirjanduskirjetes kasutatakse vastava keele tavapidraseid lithendeid:
o Inglise keeles:
vol. (volume), no. (number), ed. (editor);
o Saksa keeles:
Bd. (Band), Jg. (Jahrgang), Nr. (Nummer), Hrsg. (Herausgeber);
e Soome keeles:
toim. (toimittaja);
e Vene keeles:
pod red. (mox penakuueii).
Lehekiiljenumbrite lithendid (nt pp., S.) vdivad olla vastavalt allika keelele, kuid soovi

korral voib lehekiiljenumbrite ette lithendi ka dra jatta, kui esitus on selge.

Niited:

Robinson, J. (1981). Personal narratives reconsidered. — Journal of American Folklore,

vol. 94, no. 371, 158-185.
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Henne, H. (1998). Von der Sprachkritik lernen. — Muttersprache, Jg. 108, 289-297.

5. TEHISINTELLEKTI KASUTAMINE

Tehisintellektil (TI) pohinevad tooriistad (sh tekstigeneraatorid ja visuaalse sisu
genereerimise programmid) ei ole kirjaliku t66 autorid ega kaasautorid, vaid abivahendid,
mida voib kasutada t66 koostamise eri etappides. Vastutus to6 sisu, argumentatsiooni,
jarelduste ja korrektsuse eest lasub alati to66 autoril.

Tehisintellekti kasutamine on lubatud eeldusel, et see on ldbipaistev, pdhjendatud ja
dokumenteeritud. Kui t66 koostamisel tehisintellekti kasutatakse (nt ideede genereerimiseks,
struktuuri kavandamiseks, teksti toimetamiseks, keeleliseks parandamiseks voi visuaalse
materjali loomiseks), tuleb selle kasutusviisi selgelt kirjeldada.

Tehisintellekti kasutamise kirjeldus esitatakse:

» metoodikat késitlevas peatiikis voi

e vajaduse korral jooksvalt tekstis voi

e lisades, kui véljund on mahukas.

Tehisintellekti kasutamisele viidatakse kui suhtlusele tehisintellektil poéhineva
siisteemiga, mitte kui avaldatud allikale, kuna sama siisteem voib eri olukordades anda
erinevaid vastuseid.

Kirjeldusest peab iiheselt selguma:

o mis eesmadrgil tehisintellekti kasutati;

o mis sisendeid (viipasid, kiisimusi) kasutati;

e mis oli saadud viljund;

e mil mééral ja kuidas autor véljundit muutis, tdiendas voi kriitiliselt iimber tootas.

Saadud viljundi tdistekstid voib esitada too lisas.

Niide 1
Kasutasin t66 koostamisel tehisintellektil pohinevat tekstigeneraatorit ideede korrastamiseks
ja teksti keeleliseks toimetamiseks. Sisendina kasutati jdrgmisi viipasid: ,,[---]*. Saadud

véljund oli: ,,[---]*“. Autor muutis véljundit jargmiselt: [---].

Niide 2

Jargnev definitsioon pohineb tehisintellektil pdhineva tekstigeneraatori vastusel 22. aprillist
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2025 kiisimusele ,,Mis on keelemudel?*. Viljund oli jargmine: ,,[---]* (OpenAl, 2023; vt
taisteksti lisas X).

Niide 3
Kasutasin kodutdos ChatGPT-d (OpenAl, isiklik suhtlus, 28.04.2023), et saada ideid
klienditeeninduse arendamiseks.

Kasutatud allikate loetelus tuleb tehisintellekti puhul esitada:

e tOOriista arendaja voi looja;

o kasutatud silisteemi nimetus ja versioon;

e keelemudeli voi siisteemi iildkirjeldus;

e veebiaadress;

o kasutamise aasta (ja vajaduse korral kuupéev).

Niide kasutatud allikate loetelus (autor—aasta siisteemis):

OpenAl. (2023). ChatGPT (GPT-4-pohine suur keelemudel). https://chat.openai.com/

Tehisintellekti programme (nt tekstigeneraatorid, pildigeneraatorid) voib kasutada ka
visuaalse materjali loomiseks. Kdik tehisintellekti abil loodud visuaalsed kujutised tuleb
kisitleda illustratsioonidena ning varustada korrektselt allkirjaga vastavalt juhendi peatiikile
,.J1lustratsioonid®.

Ilustratsiooni allkirjas tuleb markida:

o kasutatud tehisintellekti programmi tdpne nimetus;

o tehisintellektile antud viip (prompt) voi selle sisuline kirjeldus.

Niide:
Joonis 1. Tehisintellektil pohineva pildigeneraatori Midjourney abil loodud 66kulli kujutis.

Kasutatud viip: ,,suur pruun 66kull metsas®.

Tehisintellekti abil loodud visuaalse materjali puhul vastutab t66 autor selle sisu,

sobivuse ja kasutuse eetilisuse eest.
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LISA 1. Tiitellehe niidis

Korgem Kunstikool Pallas

Konserveerimise ja restaureerimise osakond

Varane litograafia Tartu Ulikooli Kunstimuuseumis.

Uhe kunstniku joonistuste konserveerimine

Loputdd
Kati Karu
Juhendajad: prof Mari Maasikas PhD
Rein Rebane
Tartu 2026
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LISA 2. Sisukorra liigenduse niide

SISUKORD
SISSEJUHATUS
1. PEATUKI PEALKIRI
1.1 Alapeatiiki pealkiri
1.2 Alapeatiiki pealkiri
1.2.1 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
1.2.2 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
1.2.3 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
2. PEATUKI PEALKIRI
2.1 Alapeatiiki pealkiri
2.1.1 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
2.1.2 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
2.2. Alapeatiiki pealkiri
2.2.1 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
2.2.3 Alapeatiiki alajaotise pealkiri
KOKKUVOTE
RESUMEE
KASUTATUD KIRJANDUS
LISAD
Lisa 1. Pealkiri
Lisa 2. Pealkiri
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LISA 3. Mirksonade niaited

»Kanepi kihelkonnast pirineva tammepuust talutooli konserveerimine”

Abstrakt

Kaéesolev 10put6o kasitleb Kanepi kihelkonnast périt tammepuust talutooli konserveerimist,
keskendudes objekti materjalitehnilisele seisundile, viimistluskihtide uuringule ning
praktilistele konserveerimisotsustele. T60 eesmérk on stabiliseerida tooli konstruktsioon,
peatada aktiivsed kahjustusprotsessid ja sdilitada ajalooliselt ning esteetiliselt oluline
viimistlus, minimeerides sekkumiste ulatust. Uuringu osas dokumenteeritakse objekti
kahjustused ja varasemad parandused, kirjeldatakse viimistluskihtide kihistust ning
hinnatakse puhastus- ja konsolideerimisvdimalusi. Praktilises osas teostatakse
konstruktsiooniliste iihenduste tugevdamine, lahtiste viimistlusosade kinnistamine,
pindmise mustuse kontrollitud eemaldamine ning visuaalselt hdirivate kahjustuste
retuseerimine t00 kontekstis pdhjendatud maédral. T6O 1dpetab ennetava sdilitamise
soovituste pakett, mis kisitleb sobivaid hoiutingimusi, késitsemist ja pakendamist, et

vihendada edasisi mehaanilisi ja keskkonnast tulenevaid riske.

Mirksonad (5)
1. moodbel
2. viimistlus
3. sdilitamine
4. talurahvamoobel
5. Kanepi kihelkond
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LISA 4. Autorideklaratsioon ja lihtlitsents

Mina

(autori nimi)
1. olen koostanud 16putdo iseseisvalt. Teiste autorite uurimistodd, olulised seisukohad
kirjandusest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.

2. annan Korgemale Kunstikoolile Pallas tasuta loa (lihtlitsentsi) enda loodud teose

(loputoo pealkiri)

mille juhendaja on )

(juhendaja nimi)

2.1.  reprodutseerimiseks sdilitamise ja elektroonilise avaldamise eesmargil
Korgema Kunstikooli Pallas raamatukogus ja digiarhiivis alates 16putdo

positiivsele tulemusele hindamisest kuni autoridiguse kehtivuse Idppemisenti;

2.2.  iildsusele kdttesaadavaks tegemiseks Kdrgema Kunstikooli Pallas
raamatukogus alates 10putdo positiivsele tulemusele hindamisest kuni

autoridiguse kehtivuse loppemiseni.

3. olen teadlik, et punktis 2 nimetatud digused jdévad alles ka autorile.

4. kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei rikuta teiste isikute intellektuaalomandi ega
isikuandmete kaitset reguleerivatest digusaktidest tulenevaid digusi.

5. olen teadlik, et Pallasel ja autoril on digus kasutada 16putddd ilma vastastikku tasu
maksmata. Loputdd (nii kirjaliku kui praktilise osa) igakordsel kasutamisel tuleb
molemal osapoolel todle lisada jargmised andmed: 10put6d, 10putdd autori nimi,

Oppeasutus, 10putdo kaitsmise aasta, [oputdo juhendaja(te) nimi.

TooO autor:

(digitaalne) allkiri, kuupdev
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