KINNITATUD
ndukogu 12.12.2024
otsusega nr 164
Lisa 3

Korgema Kunstikooli Pallas tiienduskoolituse eeskiri

Eeskiri kehtestatakse Kdrgema Kunstikooli Pallas pohimédruse § 14 p 26, tdiskasvanute koolituse seaduse § 7,
korgharidusseaduse § 21 lg 2 ning tdienduskoolituse standardi alusel.

1. Uldsitted

1.1. Téienduskoolituse eeskirjaga kehtestatakse Korgemas Kunstikoolis Pallas (edaspidi Pallas
voi korgkool) tdienduskoolituse Oppekorraldus (sh tidienduskoolitusel osalemise ja koolituselt
véljaarvamise, isikuandmete tootlemise, dokumentide véljastamise ja finantskorralduse
tingimused ja kord, tdiendusdppija digused ja kohustused) ja tdienduskoolitusasutuse tegevuse
kvaliteedi tagamise alused.
1.2. Taienduskoolitus (edaspidi ka koolitus) on viljundipdhise Oppekava alusel toimuv
eesmargistatud ja organiseeritud mitteformaaldpe, mis loob vdimaluse enesearenguks ning
konkurentsivoime suurendamiseks todturul.
1.3. Pallas korraldab kunsti-, disaini- ning konserveerimis- ja restaureerimisalast
tdienduskoolitust alljargnevalt:

1.3.1. avatud registreerimisega koolitused;

1.3.2. mikrokraadidpe;

1.3.3. tellimuskoolitused;

1.3.4. avatud Ope (Pallase formaaldppe aine ldbimine vabakuulajana).
1.4. Pallas on registreeritud tdienduskoolitusasutusena Eesti Hariduse Infosiisteemis, olles
esitanud majandustegevusteate.

2. Taienduskoolituse korraldamine

2.1. Taienduskoolitusi  korraldatakse koostoos Pallase erialaosakondade ning teiste
struktuuriiiksustega. Koolituse haldamise, turundustegevuse, eelarve kasutamise ning
koolitusel osalejatele véljastatavate dokumentide digsuse eest vastutab koolitusjuht.

2.2. Taienduskoolitust korraldatakse kursusena voi kursuste tsiiklina, avaliku loenguna,
oppepdevana. Tédienduskoolitus voib toimuda kontaktdppe ja iseseisva to60 vormis, veebipohise
vOi hiibriidoppena. Avatud Ope toimub vastavalt formaaldppe (tasemedppe) tunniplaani jargi.
2.3. Téienduskoolitusi planeeritakse poolaasta kaupa.

2.4. Tiienduskoolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides. Uks akadeemiline tund on
45 minutit. Mikrokraadidppe ja formaaldppe aine mahtu arvestatakse ainepunktides (EAP).
Uhele EAP-le vastab 26 tundi dppija t66d, mis sisaldab kontaktdpet, iseseisvat to6d ning
opiviljundite hindamist.

2.5. Avatud registreerimisega koolitused on erineva mahuga koolitused huvilistele, kes
vastavad koolituse Oppekavas toodud sihtgrupile. Registreerimiseks avatud koolitused on
toodud Pallase kodulehel olevas koolituskalendris.

2.6. Mikrokraadiope on pikem tervikliku sisuga tdienduskoolitus, mis on loodud Pallase
formaaldoppe ainekavade baasil. Mikrokraadidope loob voimaluse omandada lisaeriala voi
tdiendada erialased pddevusi mones kitsamas valdkonnas.
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2.7. Tellimuskoolitus on tellija soovidest ja vajadustest ldhtuv tdienduskoolitus, mida viiakse
ldbi tellijaga kokku lepitud tingimustel.

2.8. Avatud Ope vOimaldab vabakuulajana osaleda iiksikus voi mitmes Pallase formaaldppe
aines. Vabakuulaja juhindub Pallase dppekorralduseeskirjast ning Pallase tdienduskoolituse
eeskirjast.

3. Tiienduskoolitusel osalemine ja koolituselt viljaarvamine

3.1. Téiendusoppijaks loetakse isik Oppesse registreerimise alusel. Téienduskoolitusele
registreerimine toimub tdienduskoolituste infosiisteemis Juhan.

3.2. Koolitusele registreerunule saadetakse e-kirja teel teade ehk kinnitus koolitusele
registreerumisest. Enne koolitust saadetakse osalejale e-kirja teel meeldetuletus koolituse
algamistest.

3.3. Avatud registreerimisega koolituse grupp moodustatakse registreerimise jirjekorra alusel.
3.4. Mikrokraadidppe, avatud Oppe vOi muudest finantseerimisallikatest rahastatavate
koolituste puhul voib toimuda OJppekohale kandideerimine. Sellisel juhul loetakse isik
tdiendusOppijaks sihtriihma sobivuse alusel ja/vdi dpingute alustamise tingimuste tditmisel.
3.5. Avatud Oppes vabakuulajana osaleda soovija esitab kirjaliku sooviavalduse Oppeainet
ldbiviiva erialaosakonna juhatajale ning Oppejuhile, Pallase Oppekorralduseeskirja peatiiki
2.2.5. kohaselt.

3.6. Tellimuskoolitus toimub Pallase ja tellija vahelise avalduse ja/vdi lepingu alusel.
Avalduseks loetakse kirjalikku sooviavaldust. Tellimuskoolituse Oppekava ning koolitusele
registreerumise info ei ole avalik.

3.7. Téiendusoppest arvatakse isik vélja (registreerumine tiihistatakse voi katkestatakse), kui
isik avaldab selleks soovi voi kui isik ei tdida punktis 6.3. kehtestatud ndudeid.

3.8. Taiendusdppest loobuda soovija tiihistab registreerumise tdienduskoolituste infosiisteemis
Juhan vai teavitab loobumise soovist koolitusjuhti.

3.9. Pallas voib keelduda isiku registreerimisest tdiendusOppijaks, kui isik ei vasta
tdienduskoolituse Oppekavas toodud Oppe alustamise tingimustele voi sihtgrupile, dppetdods
osalejate piirarv on tdis voi kui isikul on Pallase ees ppetasu volgnevusi.

4. Tiaiendusoppija isikuandmete tootlemine

4.1. Pallas todtleb vastutava tootlejana tdiendusdppes Oppivate isikute andmeid. Tdiendusoppe
korraldamise, dokumentide koostamise ja aruandluse eesmargil tootleme eelkdige jargmisi
tdiiendusoppija isikuandmeid: osaleja ees- ja perekonnanimi, isikukood, telefoninumber, e-posti
aadress, arve tasuja andmed (isiku/asutuse nimi, isikukood voi registrikood, postiaadress).
4.2. Téaiendusdppija isikuandmete todtlemise diguslik alus on olenevalt tdiiendusoppe liigist kas
seadusjirgne kohustus ja/vdi avalikes huvides tdidetav iilesanne. Oiguslik alus tuleneb
riiklikest digusaktidest (tdiskasvanute koolituse seadus), mille tditmist reguleeritakse méddruste
(nditeks EHIS-e pohimiddrus) ja kooli digusaktidega (Korgema Kunstikooli Pallas
taienduskoolituse eeskiri). Tellimuskoolituse korral voib isikuandmete to6tlemise Oiguslik alus
olla ka tdiendusoppijaga solmitud leping.
4.3. Kui tdiendusOppija annab eraldi ndusoleku, siis:
4.3.1. kasutab kool tema e-posti aadressit info saatmiseks Pallase korraldatavate
koolituste kohta, lisades isiku Pallase tdienduskoolituste infolisti liikmeks. Tédiendusdppija
saab end infokirjas oleva lingi kaudu igal ajal infolistist kustutada;

2 (6)



4.3.2. tootleb Pallas tdiendusOppija vabatahtlikult antud isikuandmeid (niditeks vabale
tekstivdljale lisatud terviseandmed) temaga sOlmitud lepingu ja/vdi seadusjéirgse
kohustuse taitmiseks;
4.4. Taienduskoolituse Oppekavade, tunnistuste, tdendite ja muude dokumentide haldamine
ning isikuandmete toGtlemine toimub tdienduskoolituste infosiisteemis Juhan ning
oppeinfosiisteemis Tahvel (mikrokraadidpe, formaaldppe aines osalemine). E-kirjade,
sealhulgas infolisti haldamiseks kasutatakse Microsoft 365 tarkvara.
4.5. Kui tdiendusdppija on registreerunud Pallase koolitusele tdienduskoolituste infosiisteemis
Juhan, edastatakse tema andmed koolile kui volitatud tootlejale. Pérast koolitust saadab kool
oppetulemused infosiisteemi Juhan. Selleks on kool volitatud ndusoleku alusel, mille
tdiiendusoppija on andnud koolitusele registreerumisel, ja lepingu alusel, mille kool on
sOlminud infosiisteemi Juhan pidajaga (vt tdienduskoolituste infosiisteemi Juhan
kasutustingimused).
4.6. Taienduskoolitusega seotud isikuandmetele vdivad juurdepéddsu saada kooli tootajad,
kellel selline vajadus tuleneb tddiilesannete iseloomust. Samuti kooli volitatud tdotlejad ja
volitatud tootlejate tootajad, kellel selline vajadus tuleneb kooli ja volitatud téotleja vahel
sOlmitud lepingu tditmise vajadusest.
4.7. Isikuandmeid sisaldavaid tdienduskoolituse dokumente (nditeks registreerimislehed,
tunnistused, toendid) sdilitatakse 10 aastat. Muudest finantseerimisallikatest rahastatud
koolituste dokumente, sh Pallase poolt viljastatud tunnistusi, sdilitatakse vastava
finantseerimisallika sétestatud korras.

5. Tdienduskoolituse libimise ja tidienduskoolituses osalemise kohta viljastatavad
dokumendid

5.1. Tunnistus on tdienduskoolituse l0petamist tdendav dokument, mis viljastatakse isikule
juhul, kui koolituse kiigus hinnati dpivéljundite saavutatust ja isik saavutas koik Oppekava
16petamiseks ndutud dpiviljundid.
5.2. Tdend taienduskoolituses osalemise voi selle ldbimise kohta véljastatakse isikule juhul,
kui koolituse kiigus ei hinnatud Opivdljundite saavutatust voi kui isik ei saavutanud koiki
Ooppekava lopetamiseks ndutud Opiviljundeid.
5.3. Tunnistus voi tdend véljastatakse pirast koolituse 10ppemist iihe nddala jooksul tdiendus-
koolituste infosiisteemi Juhan kaudu.
5.4. Tunnistus voi tdend vormistatakse eesti keeles kooskdlas Pallase visuaalse identiteediga.
5.5. Tunnistusele voi tdendile mairgitakse védhemalt jargmised andmed: tdienduskoolituses
osalenud isiku nimi ja isikukood (selle puudumisel siinniaeg); tdienduskoolitusasutuse nimi,
registrikood ja majandustegevusteate number; dppekava nimetus; koolituse toimumise aeg ja
maht; dokumendi viljaandmise koht ja kuupdev; dokumendi number; koolitaja nimi.

5.5.1. Tunnistusele margitakse lisaks punktis 5.5. toodule koolitusel omandatud

opivéljundid ja Opiviljundite saavutatuse hindamise meetodid.

5.5.2. Tdendile mirgitakse lisaks punktis 5.5. toodule koolitusel kisitletud teemad.

5.5.3. Mikrokraadi tunnistusele margitakse lisaks punktis 5.5. toodule dppekavariihm.
5.6. Téienduskoolituse tunnistus vdi tdend viljastatakse digitaalselt. Tdiendusdppija taotluse
alusel voib tdiendusoppe tunnistuse voi toendi viljastada ka paberil.
5.7. Tunnistus voi tdend kinnitatakse Pallase digitempliga voi digiallkirjastatakse koolitusjuhi
poolt. Paberil tunnistus voi tdend kinnitatakse korgkooli pitseriga.
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6. Tiiendusoppija oigused ja kohustused

6.1. TaiendusOppija on isik, kes Opib Pallase tdienduskoolituse dppekava voi vabakuulajana
Pallase formaaldppe ainekava alusel.
6.2. Taiendusoppijal on digus:
6.2.1.saada koolituse sisu ja korralduse kohta informatsiooni;
6.2.2.o0saleda tidienduskoolituse dppekavas ettendhtud Oppetegevustes;
6.2.3.saada ettendhtud Oppematerjalid voi ligipdds Oppematerjalidele ning kasutada
Pallase raamatukogu;
6.2.4.saada koolitusel osalemist voi koolituse ldbimist/Iopetamist tdendav dokument.
6.3. Tédiendusoppijal on kohustus:
6.3.1.tasulise koolituse korral tasuda dppetasu arvel toodud ulatuses ja tihtajaks;
6.3.2.tdiendusdppest  loobumisel  tiihistada  registreerumine  tdienduskoolituse
infostlisteemis Juhan voi teatada loobumise soovist koolitusjuhti esimesel voimalusel;
6.3.3.tiita tdiendusdppe Oppekavas ettendhtud ndudeid, sh vabakuulajana jargida Pallase
oppekorralduseeskirja;
6.3.4.jérgida ildtunnustatud kéitumisnorme ja akadeemilisi tavasid ning kasutada
korgkooli vara heaperemehelikult.

7. Taienduskoolituse finantskorraldus

7.1. Taienduskoolituse eelarve koostamisel vdetakse arvesse koolituse toimumise jaoks
vajalikud kulud.
7.2. Pallase tiienduskoolitus on tasuline, kui ei ole lepitud kokku teisiti. Oppetasu maksmine
toimub Pallase viljastatud elektroonilise arve alusel.
7.3. Pallas voib korraldada oppetasuta tidienduskoolitusi, mille puhul kehtivad koik kdesolevas
eeskirjas kirjeldatud pohimotted, sealhulgas on koostatud koolituse eelarve.
7.4. Téaiendusdppest loobumise ning dppetasu tagastamise tingimused.
7.4.1. Koolitusel osalemisest on voimalik tasuta loobuda (registreerumine tiihistada) kuni
7 pédeva enne koolituse algust, kui koolituse hinnainfos ei ole mérgitud teisiti. Makstud
Oppetasu tagastatakse sellisel juhul tdies ulatuses.
7.4.2. Loobudes koolitusel osalemisest 6—3 pédeva enne koolituse algust, tagastab Pallas
tasutud Oppetasust 50%.
7.4.3. Loobudes koolitusel osalemisest vihem kui 3 pdeva enne koolituse algust,
koolituse katkestamisel voi koolitusele mitteilmumisel on Pallasel digus jétta dppetasu
tagastamata.
7.4.4. Avatud Oppes osalemisest loobumise ning Oppetasu tagastamise tingimused on
kehtestatud Pallase dppekorralduse eeskirja punktis 2.2.5.
7.5. Pallasel on digus koolitusgrupi mittetiditumisel koolitus edasi liikkata voi éra jétta, teatades
sellest osalejatele viahemalt kolm pdeva enne koolituse algust e-kirja teel.
7.6. Kui tiienduskoolitus jadb &ra korraldaja otsusel, pakutakse vodimalust osaleda samal
koolitusel uuel ajal, teisel tdienduskoolitusel voitagastab Pallas tasutud dppetasu tdies ulatuses.
7.7. Muudest finantseerimisallikatest rahastatava koolituse eest tasumine toimub finantseerija
satestatud tingimuste kohaselt.
7.7.1.Pallasel on oigus kehtestada muudest finantseerimisallikatest rahastatavale
koolitusele Oppetasu, kui isik ei vasta koolitusel tasuta osalemise tingimustele, ei ilmu
koolitusele voi katkestab koolitusel osalemise.
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7.8. Pallasel on 0Oigus kohaldada tdienduskoolitusele hinnasoodustust ldhtuvalt koolituse
eelarve vOimalustest. Pallase td0taja ja Pallase iiliopilase hinnasoodustus avatud
registreerimisega koolitustele vabade kohtade olemasolul on 50%.

8. Tiienduskoolitusasutuse tegevuse kvaliteedi tagamise alused

8.1. Téienduskoolituse  Oppekavad todtatakse vélja ldhtuvalt Pallase formaaldppe
oppesuundadest ning tdienduskoolituse sihtrithmade ja/voi to6turu vajadustest.
8.2. Taienduskoolituse Oppekavade koostamisel ldhtutakse tdiskasvanute koolituse seadusest
ning tdienduskoolituse standardist.
8.3. Téienduskoolituse Oppekava koostavad koolitusjuht vdi Oppejuht koos koolitajaga.
Taienduskoolituse Oppekava sidusust ning vastavust tiiskasvanute koolituse seaduse ja
tdienduskoolituse standardi nduetele kontrollib ja kooskdlastab koolitusjuht.
8.4. Taienduskoolitust 14bi viiv koolitaja on tdiendusdppe Oppekava eesmirkide saavutamiseks
sobiva erialase kvalifikatsiooni, Opi- ja/vOi tookogemusega spetsialist, kes sihipdraselt loodud
Opisituatsioonis toetab tdiskasvanud inimeste Oppimist ja enesearendust. Tdienduskoolitust
viivad 1dbi Pallase dppejoud, kiilalisdppejoud voi valdkonna spetsialistid, kes vastutavad
taienduskoolituse sisu ja Oppematerjalide kvaliteedi eest.
8.5. Téienduskoolitusi viiakse ldbi Pallase dpperuumides voi muudes sobivates ruumides, kus
on olemas koolituse ldbiviimiseks vajalikud dppevahendid ja materiaal-tehniline baas. Koolitus
voib toimuda ka vabas dhus, kui on tagatud koolitusel osalemiseks ettendhtud dppevahendid.
8.5.1. Tellimuskoolitusi voib vastavalt tellija soovile ldbi viia tellija ruumides. Sellisel
juhul vastutab tellija ruumide korrasoleku ja koolituseks vajaliku sisustuse eest.
8.6. Téienduskoolitusel osalenutelt kogutakse pérast koolituse toimumist tagasisidet.
Tagasiside kajastab Oppijate rahulolu koolitaja, Oppekava ning koolituse korraldusega.
Tagasiside vorm on elektrooniline ning anoniiiimne. Koolitusjuht koondab ja analiiiisib
koolitusel osalenutelt ning koolitajalt saadud tagasisidet. Saadud infot kasutatakse Pallase
tdienduskoolituse dppekavade arendustegevustes.
8.6.1. Muudest finantseerimisallikatest rahastatavate koolituste tagasiside kogumine
toimub finantseerija sdtestatud tingimuste kohaselt.

9. Dokumentatsioon ja aruandlus

9.1. Taienduskoolituse dokumentatsiooni haldab ning nduetekohase vormistuse eest vastutab
koolitusjuht, 1dhtudes Pallase asjaajamiskorrast.

9.2. Taienduskoolituse dokumentide haldamine ning isikuandmete todtlemine toimub
taienduskoolituste infosiisteemis Juhan ning dppeinfosiisteemis Tahvel.

9.3. Téienduskoolituse dokumente siilitatakse Pallase dokumentide loetelu kohaselt.

9.4. Taienduskoolituse aruanne esitatakse kord aastas arendusosakonna tegevusaruande osana.
9.5. Muudest finantseerimisallikatest rahastatavate koolituste aruanded esitatakse vastava
programmi/projekti nduete kohaselt.

9.6. Iga aasta 31. mértsiks esitatakse tegevusnditajad Eesti Hariduse Infosiisteemi.
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10. Loppsitted

10.1. Vaidlused piilitakse lahendada pooltevaheliste ldbirdékimiste teel. Labirddkimiste
ebadnnestumisel lahendatakse erimeelsused vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele.

10.2. Eeskiri joustub kinnitamisel ndukogus.

10.3. Noukogu 22.09.2016 otsusega nr 119 kinnitatud «Tédiendusdppe vormid ja tdiendusdppe
labiviimise kord Kdrgemas Kunstikoolis Pallas» tunnistatakse kehtetuks.
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